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Lecco, lì 26/03/2018 
 
prot. n° 6618/2018                                                        

 
 

 
 
 
OGGETTO: RICHIESTA PREVENTIVO MATERIALE DI CANCELLERIA PER LE UOG DI BERGAMO, LECCO 

e SONDRIO 
 
 
Codesta Spettabile Società è invitata a presentare la propria miglior offerta per l’affidamento della fornitura in 
oggetto. 
Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016, l'intera procedura viene condotta mediante 
l'ausilio di sistemi informatici e l'utilizzazione di modalità di comunicazione in formato elettronico, ai sensi del 
D.Lgs. 50/2016 (Codice dei Contratti pubblici e delle concessioni). La Stazione Appaltante utilizza il Sistema di 
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato "Sintel", al quale è possibile accedere attraverso 
il punto di partenza sulle reti telematiche all'indirizzo internet corrispondente all'URL 
www.arca.regione.lombardia.it.. 
Per tutto ciò che attiene all'operatività sulla piattaforma, far riferimento al Manuale "Modalità tecniche utilizzo 
piattaforma SINTEL" scaricabile dal sito www.arca.regione.lombardia.it. 
E' disponibile il contact center ARCA, raggiungibile al numero verde 800.116.738. 
Operatori dedicati sono a disposizione tutti i giorni dalle ore 8.30 alle ore 18.30 esclusi sabato, domenica e 
festivi. 

 
1. ENTE AGGIUDICATORE 
 AZIENDA LOMBARDA PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DI BERGAMO – LECCO – SONDRIO, VIA MAZZINI 

32/A – 24128 BERGAMO - P.IVA 00225430164 – tel. 035/259595 – pec: direzione@pec.alerbg.it; sito 
internet: www.aler-bg-lc-so.it. 

                                            
2. OGGETTO  

Fornitura del seguente materiale di cancelleria per le UOG di Bergamo, Lecco e Sondrio come da elenco di 
seguito riportato da consegnare alle rispettive sedi: 

 
 U.O.G. BERGAMO, Via Mazzini, 32/A – 24128 Bergamo 

 

Q.TA' U.M. DESCRIZIONE 

1 CONF. Punti per cucitrici 6/4 (1000 pz) 

10 PZ. Cartelle 3 lembi in cartoncino con elastico 

5 PZ. Portalistini 20 buste 

5 PZ. Portalistini 40 buste 

5 PZ. Portalistini 80 buste 

2 PZ. Confezione spirali per rilegatura 14 mm nero 

72 PZ. Registratori dorso 8 colore rosso 

4 PZ. Registratori dorso 5 colore rosso 

50   Divisori Alfabetici in polipropilene 

1 PZ. Scala 6 gradini in alluminio 

http://www.arca.regione.lombardia.it/
mailto:direzione@pec.alerbg.it
http://www.aler-bg-lc-so.it/
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1 PZ. Orologio da parete 

15 CONF. Mine 0,7   2B 

10 PZ. Temperamatite 1 foro 

4 PZ. Cucitrice piccola 

5 PZ. Levapunti 

4 PZ. Righelli 30 cm. con impugnatura 

1 CONF. Elastici a fettuccia diam. 100 

1 CONF. Elastici a fettuccia diam. 120 

1 CONF.  penne BIC Cristal medium - colore nero 

1 CONF. penne BIC Cristal medium colore blu 

1 CONF. penne BIC Cristal madium -colore  rosso 

24 PZ.  Pennarelli Trattopen - colore nero 

12 PZ. Pennarelli punta grande - colore blu 

24 PZ. Pennarelli punta grande - colore nero 

12 PZ. Pennarelli punta grande - colore rosso 

36 PZ. Pennarelli Papermate flair nylon punta fine - colore blu 

2 PZ. Pennarelli Papermate flair nylon punta fine - colore rosso 

2 PZ. Pennarelli Papermate flair nylon punta fine - colore verde 

12 PZ. Correttore a penna 

10 PZ. Colla a nastro permanente 

5 PZ. Colla liquida 

10 PZ. Portablocchi con molla 

15 PZ. Portamine 0,7 

12 PZ. Matite  HB 

12 PZ. Matite  2B 

12 PZ. Matite  2HB 

12 CONF. Mine 0,5  2B 

12 CONF.  Mkine 0,7 B 

5 PZ. Colla stick 

5 PZ.  colla super attak 

20 CONF. Rotoli per calcolatrice 57 mm. 

20 PZ. Blocchi spiralati a quadretti-spirale lato lungo 

15 PZ. Blocchi spiralati a righe-spirale lato lungo 

20 PZ. Quaderni formato A5 a quadretti 

5 PZ.  Quaderni formato A4 a righe 

10 PZ. Blocchi spiralati a quadretti-spirale lato corto 

10 PZ. Blocchi spiralati a righe-spirale lato corto 

24 PZ.  Evidenziatore giallo 

24 PZ. Evidenziatore arancio 

30 PZ. Evidenziatore rosa 

30 PZ. Evidenziatore azzurro 

30 PZ. Evidenziatore verde 

3.000 PZ. Cartelle in PPL 22x30 perforazione universale- pesanti 

10 CONF. Spirali per rilegatura - formati vari 

10 NR. HP 950 XL NERO  
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10 NR. HP 940 XL NERO  

10 NR. HP 940 XL CIANO  

10 NR. HP 940 XL MAGENTA  

10 NR. HP 940 XL GIALLO 

10 NR. HP 933 XL NERO 

10 NR. HP 933 XL GIALLO  

10 NR. HP 951 XL CIANO 

10 NR. HP 932 XL CIANO  

10 NR. HP 932 XL GIALLO  

10 NR. HP 932 XL MAGENTA 

 
 U.O.G. LECCO, Via Giusti, 12 – 23900 Lecco 

 

Q.TA' U.M. DESCRIZIONE 

30 PZ. Registratori Dorso 8 Colore Verde 

5 PZ. Temperamatite 1 Foro 

6 PZ. Pinzatrice Piccola Punti 6 

1 PZ. Pinzatrice  Per Punti 10/12mm 

3 PZ. Levapunti 

4 PZ. Righelli 30 Cm. Con Impugnatura 

24 PZ. 
Pennarelli Papermate Flair Nylon Punta Fine - Colore 

Rosso 

100 PZ. Matite  Hb 

10 PZ. Blocchi Spiralati A Quadretti-Spirale Lato Lungo 

15 PZ. Blocchi Spiralati A Righe-Spirale Lato Lungo 

35 PZ. Evidenziatore Giallo 

12 PZ. Evidenziatore Verde 

2 BUSTE Elastici Gialli Grandi 

30 PZ. Correttore Nastro Pritt 

40 PZ. Rotoli Calcolatrice 57x30x12 Carta Termica 

40CONF. CONF. Buste Foratura Universale Conf. Da 50 

30 PZ. Bloc Notes  Grandi A Quadretti No Carta Ecologica 

30 PZ. Bloc Notes  Piccoli A Quadretti No Carta Ecologica 

20 CONF. CONF. Buste Foratura Universale Banda Laterale Soffietto 

12 PZ. Colla Pritt 

30 PZ. Raccoglitori 4 Anelli  Blu Diametro   40 

30 PZ. Raccoglitori 4 Anelli Blu Diametro   30 

30 PZ. Gomme Staedtler Bianche Marc Plastic 

30 PZ. Post-It 76*76 Tartan 

10 PZ. Fermagli Metallo  Zincati Scatola 100pz  N.6 

10 PZ. Fermagli Metallo  Zincati  Scatola 100pz N.3 

10 PZ. Fermagli Metallo  Zincati Scatola 100pz  N.4 

7 PZ. Nastri Per Dymo Nero Su Bianco Mm12x7mt 

2 CONF. 
Penne Bic Cristal Medium - Colore Nero - Confezione Da 

50pz 

2 CONF. 
Penne Bic Cristal Medium Colore Blu- Confezione Da 

50pz 
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2 CONF. 
Penne Bic Cristal Medium -Colore  Rosso - Confezione 

Da 50pz 

5 NR. 
Cestino Con Coperchio Basculante 10l  24,6x19,8x37,7 

Cm Bianco 

10 RISME Carta A3 

2 NR. TK580K 

3 NR. TK580C 

2 NR. TK580M 

3 NR. TK580Y 

1 NR. BROTHER TN 320Y 

1 NR. BROTHER TN 320C 

1 NR. BROTHER TN 320M 

1 NR. BROTHER TN 320K 

1 NR. CARTUCCIA PLOTTER HPC9373A 

3 NR. HP OFFICEJET COD. 932 XL NERO 

2 NR. HPOFFICEJET 933 XL CIANO-GIALLO-MAGENTA 

1 NR. TONER KYOCERA TK3110 

1 NR. EPSON WF 7620 - 27XL NERO 

1 NR. EPSON WF 7620 - 27 CIANO 

1 NR. EPSON WF 7620 - 27 MAGENTA 

1 NR. EPSON WF 7620 - 27XL GIALLO 

1 NR. BROTHER TN241C 

3 NR. MP C2011 RICOH TONER NERO 

3 NR. MP C2011 RICOH TONER MAGENTO 

3 NR. MP C2011 RICOH TONER GIALLO 

3 NR. MP C2011 RICOH TONER CIANO 

2 NR. HP LASERJET PRO MFP M227FDW  NERO HP30A 

1 NR. EPSON T805 

1 NR. EPSON T801 NERO 

1 NR. EPSON T807 MULTIPACK 

1 NR. KYOCERA TK170 NERO 

1 NR. KYOCERA ECOSYS TK140 NERO 

1 NR. BROTHER MFC-L2700DW - DR2300 NERO 

 
U.O.G. SONDRIO, Piazza Radovljica, 1 – 23100 Sondrio 

 

Q.TA' U.M. DESCRIZIONE 

30 PZ. Correttore Nastro Pritt 

40 PZ. Rotoli Calcolatrice 57x30x12 Carta Termica 

40 CONF. Buste In Ppl A Foratura Universale 

30 PZ. Blocnotes Grande A Quadretti (No Carta Ecolog.) 

30 PZ. Blocnotes Piccolo A Quadretti (No Carta Ecolog.) 

20 CONF. Buste Foratura Universale Banda Later. Soffietto 

12 PZ. Colla Pritt 

30 PZ. Raccoglitori 4 Anelli Diam. 40-Colore Blu 

30 PZ. Raccoglitori 4 Anelli Diam. 30-Colore Blu 

20 PZ. Gommestaedtler Bianche Marc Plastic 
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30 CONF. Post-It 76*76 Tartan 

10 CONF. Fermagli Metallo Zincati - Scatola 100 Pz. - N.6 

10 CONF. Fermagli Metallo Zincati - Scatola 100 Pz. - N.3 

10 CONF. Fermagli Metallo Zincati - Scatola 100 Pz. - N.4 

20 PZ. Evidenziatore Colore Giallo 

36 PZ. Matite Hb 

8 NR 

(Etichette) Rolls Thermal Tranfer Paper Zipship Labels Z-

Select 200t- Size 69.85 X 31.75 (25.4 Mm I.D. Core) Cod. 

3007205-T  Etichettatrice Protocollo Zdesigner Gk420t T  

6 NR 
Rotoli H 90 Cm X Hp Plotter Z 2100 Cod. C6810a 

15 NR 
Faldoni Con Lacci H. 15  Cm – Pacchi Da N. 25 

2 NR 
Faldoni Con Lacci H. 10 Cm – Pacchi Da N. 25 

2 NR 
Faldoni Con Lacci H. 5 Cm – Pacchi Da N. 25 

40 

NR 

Raccoglitori Protocollo Ad Anelli – Starbox Dorso Cm 8 

Colore Verde Modello Stl4002  

20 NR 
Raccoglitori Ad Anelli Tipo Stelvio Ti 65 A4 4q 

45 NR 
Cartelle A Bottone H. 15 Cm 

45 NR 
Cartelle A Bottone H. 4 Cm 

2 NR 
Pennarelli Punta Media Blu – Pacchi Da N. 12 

2 NR 
Pennarelli Punta Media Neri – Pacchi Da N. 12 

1 NR 
Pennarelli Punta Media Rossi – Pacchi Da N. 12 

1 NR 
Pennarelli Punta Grossa Blu – Pacchi Da N. 12 

1 NR 
Pennarelli Punta Grossa Neri – Pacchi Da N. 12 

1 NR 
Pennarelli Punta Grossa Rossi – Pacchi Da N. 12 

3 NR 
Penne Punta Fine Blu – Pacchi Da N. 12 

3 NR 
Penne Punta Fine Nere – Pacchi Da N. 12 

2 NR 
Penne Punta Fine Rosse – Pacchi Da N. 12 

5 NR 
Fogli Adesivi A4 Scatola Da N. 100 

10 NR 

Buste A Foratura Universale Trasparenti Antiriflesso 

Scatola Da N. 300 

100 NR 
Buste A Foratura Universale  Con Soffietto (Altezza 

25mm O Piu’) In Polipropilene Formato 22*30 

15 NR 
Vaschette Porta Documenti Di Plastica 

600 NR 
Foglio Cm 32 X Cm 45 Piegato In 2 - 170 Gr (Cartellette)  

250 NR 

Cartelletta Cm 35 X Cm 49,5 Piegato In 2 - 220 Gr 

(Grigie)  

50 NR 
Cartellette Rigide (Basse) Portadocumenti Con Elastico  

70 NR 
Cd-R Con Custodia Slim  

2 

NR 

Rotolo Carta Calcolatrice Formato 54*30mt*12 Mm  

Conf. Da 10 Rotoli Cod. 002429sb0 

4 

NR 

Rotolo Carta Calcolatrice 57x40 Mt X 12 Mm Conf. Da 10 

Rotoli  Cod. 0024295b0 

3 
NR 

Fogli Di Protocollo A Quadretti Mm 5 Conf. Da 200 Fg 

2 
NR 

Gomme Plast-Soft 0121 Conf. Da 20 

2 

NR 

Rotoli Scotch Magic Cod. 810 Mt 3 19 Mm X 33 Cod. 

Conf Da 20 

20 
NR 

Mini Post-It Segna Firma 

2 
NR 

Post-It Rettangolari (76x127) Conf. Da 12 

2 
NR 

Post-It Quadrati (76x76) Conf. Da 12 

3 
NR 

Inchiostro Per Timbri 

2 
NR 

Cucitrice 
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2 
NR 

Levapunti 

2 
NR 

Tagliacarte  

3 
NR 

Penne (Chiavette) Usb 16 Gb 

2 
NR 

Penne (Chiavette) Usb 32 Gb 

3 
NR 

Porta Penne 

5 
NR 

Adesivo Grande Marrone Per Pacchi 

10 
NR 

Rotolo Per  Dymo Codice 45013 Altezza 12mm X 7m 

30 
NR 

Pile Stilo  

20 
NR 

Pile Mini Stilo 

2 
NR 

KYOCERA TASK ALFA 3510 I  - TK-7205 - NERO 

30 
NR 

STAMPANTE HP LASERJET  - 83A - NERO 

3 
NR 

HP LASERJET P2055 D - (CE505AC) 05 A - NERO 

5 
NR 

HP LASERJET  - (CF230A) 30A - NERO 

4 
NR 

HP LASERJET  - 80A - NERO 

3 
NR 

HP LASERJET CP 1025 COLOR - CE310A - NERO 

2 
NR 

HP LASERJET CP 1025 COLOR - CE311A - CIANO 

2 
NR 

HP LASERJET CP 1025 COLOR- CE312A- GIALLO 

2 
NR 

HP LASERJET CP 1025 COLOR-CE313A-MAGENTA 

1 NR EPSON  WF 7620-27XL-NERO 

 
 U.O.G. LECCO, Via Giusti, 12 – 23900 Lecco – UFF. APPALTI 

 

Q.TA' U.M. Descrizione 

30 PZ. Registratori Dorso 8 Colore Verde 

5 PZ. Temperamatite 1 Foro 

6 PZ. Pinzatrice Piccola Punti 6 

3 PZ. Levapunti 

4 PZ. Righelli 30 Cm. Con Impugnatura 

50 PZ. Penne Bic Cristal Medium - Colore Nero 

50 PZ. Penne Bic Cristal Medium Colore Blu 

50 PZ. Penne Bic Cristal Madium -Colore  Rosso 

24 PZ. 

Pennarelli Papermate Flair Nylon Punta Fine - Colore 

Rosso 

50 PZ. Matite  Hb 

10 PZ. Blocchi Spiralati A Quadretti-Spirale Lato Lungo 

15 PZ. Blocchi Spiralati A Righe-Spirale Lato Lungo 

12 PZ.  Evidenziatore Giallo 

12 PZ. Evidenziatore Verde 

10 PZ. Gomma Per Matita Staedtler 

10 conf. CONF. Buste Foratura Universale Banda Laterale Soffietto 

 
 
 

N.B. (si invita il Fornitore a segnalare eventuali varianti rispetto alle dotazioni minime 
richieste) 
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3. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
La presentazione dell’offerta dovrà avvenire entro le ore 11.00 del giorno LUNEDì 26 Marzo 2018 
collegandosi al sito internet www.arca.regione.lombardia.it, accedendo alla piattaforma “Sintel” ed 
individuando la procedura in oggetto. 

 
Il fornitore, debitamente registrato a Sintel e qualificato per la categoria oggetto della presente lettera 
d’invito, accede con le proprie chiavi d’accesso nell’apposita sezione “Invio offerta” relativa alla presente 
procedura accedendo al sito http://www.arca.regione.lombardia.it. 
Nell’apposito campo “BUSTA UNICA D’OFFERTA/BUSTA AMMINISTRATIVA” presente sulla piattaforma 
Sintel, il fornitore dovrà allegare 
 
- una DICHIARAZIONE, consistente in un unico file formato.zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero 

equivalenti software di compressione dati, attestante il possesso dei requisiti di partecipazione/ulteriori 
attestazioni e dichiarazioni richieste, utilizzando preferibilmente l’Allegato A) “AUTOCERTIFICAZIONE” 
alla presente Lettera d’Invito, debitamente compilato e firmato digitalmente. 

 
Successivamente, il fornitore dovrà indicare nell’apposito campo la propria offerta economica, consistente 
nell’importo totale offerto al netto dell’IVA di legge. 

 
Per completare l’inserimento dell’offerta economica il fornitore dovrà inserire nel campo “BUSTA 
ECONOMICA”, la propria OFFERTA ECONOMICA, consistente in un unico file formato.zip ovvero “.rar” 
ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati, firmato digitalmente, contenente: 
 
1. la descrizione e l’importo dei singoli prodotti offerti al netto dell’IVA di legge; 
 
2. i tempi di consegna. 
 
Non sono ammesse offerte in aumento. 

  
La richiesta del preventivo non è in alcun modo vincolante per ALER BG-LC-SO, la quale non è 
tenuta a corrispondere alcun compenso per la presentazione dello stesso. 
 

4. DOCUMENTAZIONE 
Allegato a) AUTOCERTIFICAZIONE. 

 
 

 
5. TUTELA DELLA PRIVACY 

Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/03, si precisa che i dati personali raccolti saranno 
trattati, da Aler BG-LC-SO, Titolare del trattamento dei dati, anche con strumenti informatici ed 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.  

 
IL RESPONSABILE AREA APPALTI  

DI ALER BG-LC-SO 
F.to dr.ssa Claudia Conti 

http://www.arca.regione.lombardia.it/

