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Lecco, lì 22/07/2022 
 
prot. n° 0021929 

 
 

OGGETTO: FORNITURA CARTA E CANCELLERIA DA DESTINARE AGLI UFFICI AZIENDALI DELLE 
SEDI DI BERGAMO, LECCO E SONDRIO 

 
Codesto Spettabile Operatore Economico è invitato a presentare la propria migliore offerta per l’affidamento 
della fornitura in oggetto. 
Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016, l'intera procedura viene condotta mediante 
l'ausilio di sistemi informatici e l'utilizzazione di modalità di comunicazione in formato elettronico, ai sensi del 
D.Lgs. 50/2016 (Codice dei Contratti pubblici e delle concessioni). La Stazione Appaltante utilizza il Sistema 
di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato "Sintel", al quale è possibile accedere 
attraverso il punto di partenza sulle reti telematiche all'indirizzo internet corrispondente all'URL 
www.ariaspa.it.. 
Per tutto ciò che attiene all'operatività sulla piattaforma, far riferimento all'Allegato "Modalità tecniche utilizzo 
piattaforma SINTEL". 
E' disponibile il contact center ARIA, raggiungibile al numero verde 800.116.738. 
Operatori dedicati sono a disposizione tutti i giorni dalle ore 8.30 alle ore 18.30 esclusi sabato, domenica e 
festivi. 

 
1. ENTE AGGIUDICATORE 
 AZIENDA LOMBARDA PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DI BERGAMO – LECCO – SONDRIO, VIA 

MAZZINI 32/A – 24128 BERGAMO - P.IVA 00225430164 – tel. 035/259595 – pec: 
ufficio.appalti@pec.alerbg.it; sito internet: www.aler-bg-lc-so.it. 

 Riveste la funzione di Responsabile Unico del Procedimento la Dott.ssa Mariagrazia Maffoni. 
                                            

2. OGGETTO DELLA FORNITURA 
Fornitura carta e cancelleria da destinare agli uffici aziendali delle sedi di Bergamo, Lecco e Sondrio come 
da elenco di seguito riportato: 
 

Consegna UOG BERGAMO: Via Mazzini, 32/A –Bergamo QUANTITA' 

ANELLI PER RILEGATURA 10MM CONF. 100pz 3 

ANELLI PER RILEGATURA 12MM CONF. 100pz 3 

ANELLI PER RILEGATURA 14MM CONF. 100pz 3 

ANELLI PER RILEGATURA 18MM CONF. 100pz 3 

ANELLI PER RILEGATURA 20MM CONF. 100pz 3 

ANELLI PER RILEGATURA 22MM CONF. 100pz 3 

ANELLI PER RILEGATURA 25MM CONF. 100pz 3 

BRIEFCASE CARTELLA A BUSTA IN PLASTICA, CHIUSURA CON BOTTONE A 
PRESSIONE 21X29,7 (FORMATO A4) COLORE BLU 

5 

BRIEFCASE CARTELLA A BUSTA IN PLASTICA, CHIUSURA CON BOTTONE A 
PRESSIONE 23,5X33,5 (FORMATO A4) COLORE BLU 

10 

BUSTE A PERFORAZIONE UNIVERSALE  22X 30CM ANTIRIFLESSO 20000 

BUSTE A PERFORAZIONE UNIVERSALE 22X30CM 3000 

BUSTE A PERFORAZIONE UNIVERSALE 22X33 CM 1000 

BUSTE A PERFORAZIONE UNIVERSALE CON SOFFIETTO 3CM 3000 

BUSTE BIOCOMPOSTABILI PER UMIDO (20L 42*42) TOTOLO 10PZ 10 
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CALCOLATRICE PICCOLA 5 

CANCELLINO MAGNETICO PER LAVAGNA 5 

CARTELLINA CON TASCHE ROSSO IN COLPAN 23X33CM SIMIL COMLPA 71 10 

CARTELLINA PVC TRASPARENTE CON DUE TASCHE INTERNE ORIZZONTALI 
FORMATO A4 SIMIL CAPRI 69/T2 

5 

CARTELLINE DI CARTONCINO 3 LEMBI COLORE BLU (NO CARTA ECOLOGICA) 200 

CARTELLINE DI CARTONCINO 3 LEMBI COLORE ROSSO (NO CARTA ECOLOGICA) 200 

COLLA A NASTRO NON PERMANENTE ROLLER 60 

COLLA A NASTRO PERMANENTE ROLLER 240 

COLLA LIQUIDA A BASE DI ALCOOL POLIVINILICO 50ML 24 
CUCITRICE (CAPACITA’ 15 FOGLI) 10 

CUCITRICE (CAPACITA’ 20-30 FOGLI) 20 
CUCITRICE PER ALTI SPESSORI (CAPACITA’ 70 FOGLI) 10 

CUCITRICE PER ALTI SPESSORI A BRACCIO LUNGO (CAPACITA’ 150 FOGLI) 5 

DATARIO  10 

ELASTICI 120MM CONF. 1KG 1 

ELASTICI 150MM CONF. 1KG 1 

ELASTICI VERDI 120MM (F8X080) CONF. 1KG 1 

ELASTICI VERDI 150MM (F8X080) CONF. 1KG 1 

LEVAPUNTI 10 

PENNA A PUNTA SINTETICA SIMIL TRATTO PEN METAL LOOK BLU 48 

PENNA A PUNTA SINTETICA SIMIL TRATTO PEN METAL LOOK NERO 48 

PENNA A PUNTA SINTETICA SIMIL TRATTO PEN METAL LOOK ROSSO 48 

PENNA A PUNTA SINTETICA SIMIL TRATTO PEN METAL LOOK VERDE 48 

PENNA A SFERA CON PUNTA MM. 1 COLORE BLU 150 

PENNA A SFERA PUNTA FINE IN METALLO INCHIOSTRO LIQUIDO BLU 120 

PENNA A SFERA PUNTA FINE IN METALLO INCHIOSTRO LIQUIDO NERO 120 

PENNA A SFERA PUNTA FINE IN METALLO INCHIOSTRO LIQUIDO ROSSO 60 

PENNARELLO INDELEBILE TRATTO FINE COLORE BLU 120 

PENNARELLO INDELEBILE TRATTO FINE COLORE NERO 60 

PENNARELLO INDELEBILE TRATTO FINE COLORE ROSSO 60 

PENNARELLO PER LAVAGNA COLORE VERDE 12 

PENNE A SFERA MECCANISMO A SCATTO, IMPUGNATURA IN GOMMA, TRATTO 
0.7MM, COLORE BLU 

120 

PILE AA 88 

PILE AAA 50 

PILE C2 16 

PORTA PROGETTO BLU DORSO 15 20 

PORTA PROGETTO ROSSO DORSO 15 200 

PORTALISTINO DA 10 FOGLI 5 

PORTALISTINO DA 30 FOGLI 5 

PORTALISTINO DA 60 FOGLI 10 

PORTAPENNE DA SCRIVANIA IN PLASTICA 10 

PUNTI CUCITRICE (6/4) CONF. DA 10000 10 

PUNTI CUCITRICE PER ALTI SPESSORI 73/8 30000 

PUNTI CUCITRICE PER ALTI SPESSORI A BRACCIO LUNGO 30000 
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REGISTRATORE ARCHIVIO FORMATO PROTOCOLLO 2 ANELLI COLORE ARANCIONE 
(DORSO 8) 

78 

REGISTRATORE ARCHIVIO FORMATO PROTOCOLLO 2 ANELLI COLORE BLU (DORSO 
8) 

300 

REGISTRATORE ARCHIVIO FORMATO PROTOCOLLO 2 ANELLI COLORE GIALLO 
(DORSO 8) 

50 

REGISTRATORE ARCHIVIO FORMATO PROTOCOLLO 2 ANELLI COLORE ROSSO 
(DORSO 8) 

100 

RIGHELLO 15CM 5 

RIGHELLO 30CM 10 

RISMA CARTA A4 (NO ECOLOGICA) 1000 

SCATOLA FERMAGLI N°4 30 

SCATOLA FERMAGLI N°5 10 

TAPPETINI MOUSE 20 

TEMPERAMATITE  5 

VASCHETTA PORTA CORRISPONDENZA (CM 24,2X35,7X7) 10 

 

 Consegna UOG LECCO Via Caduti Lecchesi a Fossoli 34 -23900 Lecco QUANTITÀ  

ARIA COMPRESSA SPRAY 12 

BOBINA CARTA ASSORBENTE 800 STRAPPI C.A CONF. 2 10 

BUSTA 1KG ELASTICI  140X8 6 

BUSTA 1KG ELASTICI VARIE MISURE 6 

CARTELLINE A L CON FINESTRA 22X31 CM CONF. 50 COLORE AZZURRO SIMIL 
SINTEX BLASETTI  

68 CONF 

CARTELLINE A L CON FINESTRA 22X31 CM CONF. 50 COLORE AZZURRO SIMIL 
SINTEX BLASETTI  

40 CONF 

CARTELLINE IN CARTONE 3 LEMBI AZZURRO (NO CARTA ECO) 400 

CARTELLINE IN CARTONE 3 LEMBI GIALLO (NO CARTA ECO) 400 

CARTELLINE PORTAPROGETTI COLORE VERDE DORSO 10 100 

CARTELLINE PORTAPROGETTI COLORE VERDE DORSO 12 100 

CARTELLINE PORTAPROGETTI BLU DORSO 10 50 

CARTELLINE PORTAPROGETTI BLU DORSO 6 50 

CARTELLINE PORTAPROGETTI BLU DORSO 12 50 

CARTELLINE PORTAPROGETTI BLU DORSO 14 50 

CARTELLINE PORTAPROGETTI BLU DORSO 15 50 

CARTELLINE TRASPARENTI BANDA LATERALE A SOFFIETTO CONF. DA 10 PZ 80 

CARTELLINE TRASPARENTI FORATURA LATERALE BUCCIA D'ARANCIA PESO MEDIO 
CONF. DA 50 PZ 

600 

EVIDENZIATORE BLU 60 

EVIDENZIATORE ROSA 60 

ETICHETTE ADESIVE IN FOGLI A4 38,1 X 21,2 MM (N. 65 X PAG) CONF. 100 FOGLI 4 

MINISET 140 SEGNAPAGINA  4 COLORI VIVACI  16 CONF. 

NASTRI CALCOLATRICE CARTA TERMICA 57X30MT CONF. 10 50 

NASTRO ETICHETTATRICE DYMO 1000/4500 12MM D1 45013-N/BCO S0720530 
(NO SIMILARE) 

20 

NASTRO IN CARTA ADESIVO 50M X 25MM  20 
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PENNA CON PUNTA IN FIBRA 1MM SIMIL PAPERMATE FLAIR BLU 30 

PILE AA CONF. 4 15 

PILE AAA (CONF. 4PZ) 10 

PORTAETICHETTE ADESIVO TRASPARENTE A4 65X140MM CON CARTONCINO 
CONF. DA 10PZ SIMIL IESTI A4 SEIROTA 

50 

RACCOGLITORI 22X30 - 4 ANELLI BLU CON RIVESTIMENTO COPERTINA D 30MM 150 

RACCOGLITORI 22X30 - 4 ANELLI BLU CON RIVESTIMENTO COPERTINA D 60MM 150 

REGISTRATORE ARCHIVIO FORMATO PROTOCOLLO 2 ANELLI D8 BLU 400 

RISME CARTA A4 (NO CARTA ECOLOGICA) 400  

TARGHETTE PORTACHIAVI, 10 COLORI PLASTICA PORTACHIAVI, PORTACHIAVI IN 
GIREVOLE, CON FINESTRA PER ETICHETTA AD ANELLO DIVISO, TARGHETTE 
INTERCAMBIABILE CONF. 100 

10 CONF. 

VASCHETTA PORTA CORRISPONDENZA TRASPARENTE (CM 24,2X35,7X7) 20 

      

Consegna UOG SONDRIO P.zza Radovjica 1 - 23100 Sondrio QUANTITA' 

ANELLI PER CHIAVI 800 

BIANCHETTO LIQUIDO A PENNA 15 

BOMBOLETTE ARIA COMPRESSA PER PULIZIA TASTIERA 4 

BUSTE IN PPL A FORATURA UNIVERSALE ANTIRIFLESSO FORMATO 22X30 14.000 

BUSTE IN PPL A FORATURA UNIVERSALE BANDA LATERALE A SOFFIETTO 5.000 

CUCITRICE PER ALTI SPESSORI (CAPACITA’ 70 FOGLI) 3 

ELASTICI LUNGHEZZA COMPLESSIVA  40 CM (CONF. 1KG) 3 

ELASTICI LUNGHEZZA COMPLESSIVA 30CM (CONF. 1 KG) 3 

FALDONI CON LACCI COLORE GRIGIO H 5 CM 100 

FOGLI PROTOCOLLO A QUADRETTI 
1.000 

UNITA’ 

FOGLI PROTOCOLLO A RIGHE 500 UNITA’ 

FORBICI 4 

LAME PER TAGLIERINI 10 

LIBRI FIRMA BLU 6 

NASTRI PER DYMO LABEL MANAGER 120P H. 12 MM, MODELLO D1, COD. 45013 
(NO SIMILARI) 

10 

NASTRO ADESIVO MARRONE PER PACCHI 10 

NASTRO ADESIVO TRASPARENTE 19 MM X 33 MT 10 

PILE MINISTILO AAA 30 

PILE STILO AA 30 

PORTACHIAVI CON TARGHETTA 500 

PUNTI PER PINZATRICE ALTI SPESSORI 5000 

RACCOGLITORI BLU  4 ANELLI H. 5 CM   100 

RISME CARTA A4 (NO CARTA ECOLOGICA) 400 

TAGLIERINI 3 

TAPPETINI MOUSE 2 

TIMBRI CON DATARIO 3 

 
N.B.: LA CONSEGNA DI CARTA FORMATO A4 (NO CARTA ECOLOGICA) DOVRA’ 
AVVENIRE NEL MESE DI AGOSTO (BG n. 1000 risme - LC n. 400 risme - SO n. 400 
risme) 
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3. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

La conferma di offerta dovrà avvenire entro le ore 12.00 del 26 luglio 2022. 

Il fornitore, debitamente registrato a Sintel e qualificato per la categoria oggetto della presente lettera 

d’invito, accede con le proprie chiavi d’accesso nell’apposita sezione “Invio offerta” relativa alla presente 

procedura accedendo al sito http:// www.ariaspa.it. 

Nell’apposito campo “BUSTA UNICA D’OFFERTA/BUSTA AMMINISTRATIVA” presente sulla piattaforma 

Sintel, il fornitore dovrà allegare 

 
- una DICHIARAZIONE, consistente in un unico file formato.zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero 

equivalenti software di compressione dati, attestante il possesso dei requisiti di 
partecipazione/ulteriori attestazioni e dichiarazioni richieste, utilizzando preferibilmente l’Allegato A) 
“AUTOCERTIFICAZIONE” alla presente Lettera d’Invito, debitamente compilato e firmato 
digitalmente. 

 

Successivamente, la Piattaforma chiederà al fornitore di inserire nell’apposito campo “offerta economica”, 

presente sulla piattaforma Sintel, la propria offerta economica, consistente nell’importo totale offerto al 

netto dell’IVA di legge. 

 

La Piattaforma genererà poi un “Documento d’offerta”, che il fornitore dovrà scaricare, firmare digitalmente 

e ricaricare a sistema. 

 
Per completare l’inserimento dell’offerta economica il fornitore dovrà inserire nel campo “BUSTA 
ECONOMICA”, la propria OFFERTA ECONOMICA, consistente in un unico file formato.zip ovvero “.rar” 
ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati, firmato digitalmente, contenente: 
 
1. la descrizione e l’importo dei singoli prodotti offerti al netto dell’IVA di legge; 
2. i tempi di consegna. 
 
Non sono ammesse offerte in aumento. 
Attenzione: Qualora l’importo totale offerto inserito nell’apposito campo in Piattaforma SINTEL, sia 
discordante rispetto all’importo totale della propria OFFERTA ECONOMICA inserita nel file 
“BUSTA ECONOMICA”, la Stazione Appaltante considererà valido quest’ultimo. 

 
La richiesta del preventivo non è in alcun modo vincolante per ALER BG-LC-SO, la quale non è 
tenuta a corrispondere alcun compenso per la presentazione dello stesso. 
 

4. DOCUMENTAZIONE 
Allegato a) AUTOCERTIFICAZIONE; 
 

5. REVISIONE PREZZI E ADEGUAMENTO DEL CORRISPETTIVO 
1) Trattandosi di appalto di servizi/forniture bandito successivamente al 27 gennaio 2022, sono stabilite le 
seguenti clausole di revisione dei prezzi ai sensi dell’articolo 29 del Decreto Legge 27 gennaio 2022, n. 4 
e dell’articolo 106, comma 1, lettera a), primo periodo, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, fermo 
restando quanto previsto dal secondo e dal terzo periodo del medesimo comma 1 dell’articolo 106. Per 
quanto non espressamente disciplinato dal presente articolo si fa riferimento al predetto articolo 29. 
2) Prima della stipula del contratto il responsabile del procedimento e l’appaltatore danno concordemente 
atto, con verbale da entrambi sottoscritto, del permanere delle condizioni che consentono l'immediata 
esecuzione della fornitura/servizio, anche con riferimento al corrispettivo offerto dall’appaltatore. 
3) Qualora l’appaltatore ritenga che il corrispettivo offerto debba essere aggiornato, per effetto di 
variazioni di singoli prezzi di materiali/servizi che determinano variazioni in aumento o in diminuzione 
superiori al 10 per cento rispetto al prezzo complessivo di contratto, esso iscrive riserva sul verbale di cui 
al comma 2, esplicitandola in quella sede oppure nei successivi quindici giorni. La riserva di cui al 
presente comma non costituisce comunque giustificazione adeguata per la mancata stipulazione del 
contratto nel termine previsto dalla stazione appaltante né, tantomeno, giustificazione per la mancata 
esecuzione delle prestazioni previste in contratto. 
4) Il Responsabile del Procedimento, supportato dal D.E.C. ove presente, conduce apposita istruttoria al 
fine di individuare le variazioni percentuali dei singoli prezzi di materiali/servizi che incidono sul contratto 
aggiudicato. L’istruttoria può tener conto di Indici Istat (ad esempio FOI, IPCA), Prezzari con carattere di 
ufficialità, di specifiche rilevazioni Istat, nonché delle risultanze eventualmente effettuate direttamente dal 
Responsabile del Procedimento presso produttori, fornitori, distributori e rivenditori. Sulle richieste 
avanzate dall’appaltatore la stazione appaltante si pronuncia entro 60 (sessanta) giorni con 
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provvedimento motivato. In caso di accoglimento delle richieste dell’appaltatore il provvedimento 
determina l’importo della compensazione al medesimo riconosciuta. 
5) E’ comunque stabilito che, sino al 31 dicembre 2023, qualora in corso di esecuzione si sia verificata 
una variazione nel valore dei beni/servizi, che abbia determinato un aumento o una diminuzione del 
prezzo complessivo di contratto in misura non inferiore al 10 per cento e tale da alterare 
significativamente l'originario equilibrio contrattuale, l'appaltatore ha sempre la facoltà di richiedere una 
riconduzione ad equità o una revisione del prezzo medesimo, anche iscrivendo riserve negli atti 
dell’appalto. In tal caso il Rup procede secondo quanto previsto al precedente comma 4. 
6) Sino al 31 dicembre 2023 sono escluse dalla compensazione di cui al presente articolo le 
forniture/servizi contabilizzati nell’anno solare di presentazione dell’offerta. Le variazioni di prezzo in 
aumento sono comunque valutate per l’eccedenza rispetto al dieci per cento rispetto al prezzo 
complessivo del contratto originario. Le compensazioni di cui al presente articolo non sono soggette al 
ribasso d’asta e sono al netto delle eventuali compensazioni precedentemente accordate. 
7) Avendo l’operatore economico iscritto riserve sugli atti dell’appalto, sulla base dell’istruttoria condotta 
dal Responsabile del Procedimento ai sensi del precedente comma 4 è altresì possibile addivenire ad 
accordo bonario ai sensi dell’articolo 205 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n.50. 
8) E’ altresì ammessa transazione ai sensi dell’articolo 208 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n.50. 
9) Al di fuori delle fattispecie disciplinate dal presente articolo è esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e 
non trova applicazione l’articolo 1664, primo comma, del Codice Civile. 
 

6. TUTELA DELLA PRIVACY 
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 si precisa che i dati personali raccolti saranno 
trattati, da Aler BG-LC-SO, Titolare del trattamento dei dati, anche con strumenti informatici ed 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.  

 
IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Dr.ssa Maffoni Mariagrazia 
Documento informatico sottoscritto con firma digitale  

          (art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Referente della pratica: Rag. Mariangela Nobiletti - mariangela.nobiletti@aler-bg-lc-so.it - tel. 0341/358358 

Posta Certificata - ufficio.appalti@pec.alerbg.it 
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